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ESKISEHIR OSMANGAZI

INIVERSITESI

ESKISEHIR MESLEK YOKSEKOKULU

HIZMET ENVANTERI

EK 1
SIRA NO[KURUM KODU [STANDART HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAGI HIZMETTEN YARARLANAN| HIZMETI SUNMAKLA GOREVLIYETKILI HIZMETIN
DOSYA PLANI MEVZUATIN ADI VE MADDE KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI HIZMETIN SUNUM SURECINDE ELEKTRONIK
NUMARASI OLARAK SUNULUP
MERKEZIIDARE __|TAS MAHALLI |DIGER(GZEL _|BASVU PARAF LISTES| [KURUVUN _ VARSA|KURUMUN VARSA YAPVASI[VEVZUATTA ORTALAVA|VILLIK ISLEM SAYISI | SUNULMADIGI
IDARE SEKTOR. Ve ISTENEN BELGELER YAPMASI  GEREKEN|GEREKEN DIS YAZISMALAR |BELIRTILEN | TAMAMLANMA SURESI
BENZERI) IG YAZISMALAR HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
3 Akademik i Personel | ESkisehir Meslek
1 72633013 s Yisksekokul Kururlu  |2547 Sayili Kanun'un 17. Univorsitojordo Ak demikl Yiiksekokulu Bolim Baskanhig tekif YO. Sekreteri |  Bélim Baskanhiklar Rektérliik Makam1 1.Giin Yilda 2 kez Sunuimuyor
2 maddesinde belirtilen gérevier ~|Teskilat Yonetme ve Ogrenciler Midarligi Widiir
Giindem maddlerinin
3 § ’ Eskisehir Meslok
2 72.633.013 3 iiksekokul Yonetim Kui 2547 Sayili Kanun'un 18. 2547 Sayih Kanun'un 18. | Akademik-ldari Personel Viksekokulu Bsliim Baskanlig tekli YO. Sekreteri Gliim Baskanhiklar Rektorliik Makami 1Giin Haftada 1 kez Sunulmuyor
8 maddesinde belirtilen gérevier [ma ve Ogrenciler o ek
S idiirligii Midiir
Yiksekbgretim
Kurumuoun st
3 belgeler Blii Rektorliik Makami B5lim
g . Eskisehir Moslok Memur
3 72.633.013 g gram kurulmg 9 2547 Sayili Kanun'un 7. /kademik personel Vorsekokulu Baskanliklan E"'"'" YO. Sekreteri | Baliim Bagkanliklar: kurulmas talep yazist 3Ay 3Ay Gelen talebe bagl Sunulmuyor
2 kurulmast esi Sgrenciler (koo talep Yazi s (Yiiksekokul Kurulu Karari
g lidiirlagd Kurulu K: ladr eklenerek)
eklenerek, Yiiksekokul
Kurulu
8 o cokBarati Rektoriiik Makami Anabilim
g " i . Eskisehir Meslok Yiikseksgretim
4 72633013 g Yiksekokul ballmlerine bagly 12647 sayh Kanunun 7. | Akademik personel Viksokokulu Kuremn itodisi YO. Sekreteri | Bolim Bagkanliklary | 93l kurulmasi talep yazist 3ay 3y Gelen talebe bagh Sunuimuyor
2 anabilim dalt kurulmast e Universitolerde | Ogrenciler sekoku Kurur e (Yiiksekokul Kurulu Karari
g idiirligii elgeler idir P
Yénetmelidinin 16. maddesi
g 2547 Sayil Vilksekogretim Eskisehir Meslok (Yeniden atamalar 8 giin
5 72.633.013 g Idari gérev B e D leri Kanun ve Oniversitalerde |\ ook personel Yiksekokulu Rektsrliige gnderilen YO. Sekreteri | Bolim Bagkanliklan Rektorliik Makami 1Ay [ e Atzmalardaghn)i Gorev degisikligine Sunulmuyor
3 askanliklan atama islemleri | Akademik Teskilat s okok atama yazilar e ad
g wad idiirligii idir iin)
Maddeleri
Oniversite senatosuna, 2547 Sayili Kanun'un17. ve 2547 oy Kanunanir- v
Yiiksekokul kuruluna, 18.maddele O e vo
s Temsilcisi secilmesi | Yiiksekokul yonetim kuruluna ve |Universitemizin e Eskisehir Moslok Rektoriige gonderilen Memur Y
6 72.633.013 =1 (Profosér,Dogent, Dr. | Universitemizin egit arastirma merkezleri Akademik personel Yiiksekol atam ““;‘" Bolim Baskanliklar Rektdrlilk Makam1 o aralus ve 23 iglem Sunulmuyor
8 Oar.Uye aragtirma merkezleri ile Kornayonianmin kurulug ve a yaa O e -
komisyonlarina temsilci isloyisine e lon
segilmesi yonetmelikler ¥ dreler. (13 i)
5 Idari faaliyet raportar, kurumsal o Eskisehir Moslok latonon Iatatisikd
7 72.633.013 8 YOK Istatistikleri degerlendirme ve iiniversite 2547 Sayili Kanun Akademik-ldari Personel Yilksekoku m iskin 1 ':: Yoz~ YO. Sekreteri Béliim Baskanliklar! Rektérliik Makami 1Ay 15 Giin 1 Sunulmuyor
3 izleme degerlendirme raporlan Ogrenciler Tiim Resmi . iskin istek Yazist Modir
Kurumlar
g Kisilerin bilgi e Khan Eskisehir Meslok Gelen talej
8 72633013 g Bilgi edinme Kl inme hakk 4962 Sayil Gergek ve Tiizel kis YO. Sekreteri | Baliim Baskaniiklar: Rektérliik Makam1 1Ay 1Ay P ¢ Sunuluyor
g ullanmasina iliskin islemler | a4 Kanunu ve ilgi Midiir a3
i Yénetmelik
B Akademik ve idari personelin  |657 Sayih Devlet Memurlar Eskisehir Meslok 1. Dilokee 2. Askerlik
9 72633013 3 Askere sevk islemleri  |askere sevk tehirine iliskin Kanunu ve 1111 Sayili personel Yiksekokulu ok YO. Sekreteri | Boliim Baskaniiklar: Rektériik Makami 15 Giin Sunulmuyor
s islemler Askerlik kanunu Miidiirligii o Miidiir

Askere gidecek
personel sayisina baglt




Gorev siresi yeniden uzatiacak Akademik [ oo Academik Eskisehir Meslek 1-Yénetim Kurulu Karan 2-Anabilim ve Botim | .. . mur Bslim Rektoriik
10 72.633.013 8 Gorev siiresi uzatma | Personele (Dr.Ogr.Uyesi.,Ogr.Gor.,Ars.Gor.) V! 9 Yiiksekokulu Bagkani teklif yazilan 3- Yardime: dogentler igin . u YO. Sekreteri 1Ay Personel sayisina bagl Sunulmuyor
s e maddeleri personel . e Midirliigii o Baskanliklan Makami
iliskin islemler bilimsel galismalan gésterir dosya Miidiir
o 657 Sayil Devlet Memurlar N "
] snaticilerin veri. Eskisehir Meslek " Memur - -
11 72.633.013 g Vekalet yazilar ldari Yéneticilerin yerine vekalet edecek Kanunun ve 2547 Sayilt Personel Yiiksekokulu Vekalet teklifi Yiiksekokul YO. Sekreteri Bolim Rektorliik 1Giin Vekalet sayisina bagh Sunulmuyor
= personel lemler Yiiksekagretim Kanununun cxou! Midirligi o Bagkanliklan Makami
g Mildiirliigi Miidiir
8 ilgili maddeleri.
@ ilan edilen 6gretim Ogretim elemani kadrolarina miiracaat " Memur
12 72.633.013 o elemani kadrolaninin edenlerin yapilan bilim sinavina ilisikin 2547 sayth Kanunun 31. ve Akademik Yiiksekokulu llan metninde belirtilen evraklar Yiksekokul YO. Sekreteri m 1 Hafta n kadro sayisna Sunulmuyor
8 ¢ , " 33.maddesi personel KSerouL Midirigi oK Bagkanliklan Makami
s sinav islemleri islemler Miidiirligii Miidiir
Gziimil uzmanhigy, bzel veya teknik bilgiyi Memur
13 72.633.013 2 Blllrklgl.gorevle.ndlrme gergkmen h.aHerd.e mahk.eme\erce 5271 Sayili Ceza Muhakemesi Akademik-idari Rektérliik ve Mahkemenin talep yazist Vuﬂksekoknﬁl YO. Sekreteri Boliim Rektorliik 1 Hafta Bilirkisi talebi sayisana Sunulmuyor
8 islemleri géreviendirme istemlerine dair Kanunu Personel P Baskaniiklan Makami
goreviendirmelerle ilgili islemler
S Ogretim Baska Yiiksekokullerden/Dis Universitelerden Eskisehir Meslek . Memur s i 1
14 72.633.013 o ve Bagka gretim iiyesil Akademik Yiiksekokulu Béliim Kurul Karan Gérevlendirme yazisi Yiiksekokul YO. Sekreteri Balim Rektorlik 1 Hafta Biitge ve talebe bagl Sunulmuyor
=3 N " s " Personel PR Miidiirligi P baskanliklar Makami
8 Gérevlendirilmesi gbreviendirilmesi Mildiirliigii Miidiir yanyil
S
8 N 657 Sayili Devlet Memurlan Memur
15 72.633.013 g Personelin gérevden | o o, o/in garevden aynligina iliskin islemler | Kanunu, 5510 Sayili Kanunun | Tiim Personel Yiiksekokulu Rektorliikge hazirlanan ayrilis onay1 ya da Yiiksekokul YO. Sekreteri Bolim Rektrliik 2Giin | Ayrilan ya da gdreviendir Sunulmuyor
3 ayrils islemleri gbreviendirme yazisi. Mildiirliigii Baskaniiklan Makami en personel sayisina baglh
3 9.maddesi Kanunlar Midirlugi idiir
o " " e & N N Memur "
6 72633013 g Personelin géreve | Yeni géreve baslayacak olan personelin ise | 657 Sayih Deviet Memurlan | o oo o Rektoriikge hazirlanan ilk veya naklen tayin onayi| - Yiiksekokul YO, Sekreteri Bélim Rektorliik 26in |Atama ya da goreviendim o Sunulmuyor
g baslama islemleri | baslatiimast igin gerekli islemlerin yapilmas: Kanunu va da gérevlendirme yazisi. Mildiirliigii i Baskaniiklan Makami sayisina bagl
g Personelin hizmetine gore hak ettikleri, yillik | 657 Sayil Kanunun 102. ve Es Yiiksekokul Memur Bolim Rektorliik
17 72.633.013 8 Yillik lzin o g Kenier V! g Personel Yi Izin Formu " v YO. Sekreteri 900-1100 Sunuluyor
3 izin haklanini kullanmalarina iliskin islemler 103. maddesi Mildiirliigii Baskaniiklan Makami
g Miidiirliigii Miidiir
. N Eskigehir Meslek Memur
18 72.633.013 Mazeret izin iglemleri | Personelin mazeret alebine iliskin 657 Sayil Kanunun 104 Tiim Personel Yiiksekokulu Mazeret belgesi Yiiksekokul YO. Sekreteri Bolim Rektrliik 1Gin 15-20 Sunuluyor
islemler addesi : M o Baskaniiklan Makami
Miidiirligii iidiir
g Eskisehir Meslek Memur
0 . N . o P— 657 Sayili Devlet Memurlan - . o Yiiksekokul Bolim Rektorliik -
19 72.633.013 g Hastalik izinleri Personelin saglik raportar le ilgili islemler o 108 oot Tiim Personel Yiiksekokulu Saglik raporu Midanosa Yo s?:;erAerw Bagkaniikian PV 1Giin 100-120 Sunuluyor
S
DOGUM NEDENIYLE 1. Dilekge, 2. Dogum raporu.
3 ES NEDENIYLE 1. Dilekge 2. Esin Mazeretini emur
20 72.633.013 8 Ucretsiz izinler siz 121 657 Sayih Devlet Memurlan | 1 porgonel Yiiksekokulu gBstoren belge YAKININ HASTALIGI NEDENIVLE | - Yiksekokul YO. Sekreteri Bolim Rektorliik 1Gin 35 Sunuluyor
3 islemler Kanunun 108.maddesi foo 1. Dilekge 2. Yakinin hastaligini gésterir saghk | ~ Midiirligii . Baskaniiklan Makami
3 raporu 10 YIL KAMU HIZMETi NEDENIYLE 1.
Dilekge
3
b Devlet memurunun kendi istegi ile 657 Sayili Devlet Memurlari Yiiksekokul Memur Baliim Rektorliik
21 72.633.013 8 Istifa islemleri o Personel Dilekge ; " YO. Sekreteri 1Ay Gelen talebe bag Sunulmuyor
] memurluktan ekilme islemleri Kanununun 94. maddesi Midirligi Mot Baskanliklar Makami
S
N Birim Faaliyet 10/12/2003 tarihli ve 5018 Sayil| ~ Akademik-ldari 1 Rosmi Ya 2.Egitim-Ogretim Vi Hiskin Viksokokul Memur Bolim | o
22 72.633.013 £ Kamu Mali ve Kontrol Personel ve Belgeler 3.Istatistiki Bilgiler Miidirligii YO. Sekreteri baskanliklan idari Makami 1Ay 1Ay 1 Sunulmuyor
Hazirlanmasi Kanunun 41 inci Maddesi Ogrenciler olgeler 3.statis gile udurluga Miidiir birimler akar
Resmi Yazismalarda uyulacak |  Kamu, yazili Eskigehir Meslek Memur
s Gelen-giden evraklanin Elektronik Bilgi g : YO.Sekreteri | YO. Sekreteri Bolim Rektbrliik
2 72633.013 8 Evrak kayit Yénetim Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi | =52 V© Usuller Hakkinda basvuruda Yiiksekokulu Sekreterligi Miidiir Yrd. Baskanliklan Makami 1 Hafta Sunuluyor
Yénetmelik bulunanlar Mildirligii

Miidiir




Kurumlar ve 8grenciler tarafindan anket

- - i Kurum ve Ggrenci anketlerinin uygulanmas: talepleri Duyuru, afis ve Eskigehir Meslek . YO.Sekreteri | Memur YO. Sekreteri - -

4 7 i £ v
2 2.633.013 uygulama, dllyll]r;:;:‘;:r;/v bilgilendirme bilgilendirme. Yiksekokulu Midrligi flgilinin bagvurusu Sekreterligi Midiir Yr, Boliim Baskanhiklan Rektorliik Makam 400-500 Sunulmuyor
2 2633013 8 Yiiksekokul Web sayfasi, telefon rehberi | Duyurularin yayinlandig Yiiksekokulmiz Internet Sayfasinin Giincel riler Personel Resmi ehir Mesick Giincelleme ve Gelen Duyurularin midir | Memur vousekreter | g ockaniidan | Roktort Makam 15.6in aydat Sunuluyor

g islemleri ‘Tutulmas: Telefon rehberi tanimiama ve giincelleme Kurumlar Vuksekoku\u Midirligi nlanmast Sekreterligi Mildir Yr.
Rektérlikge belirlenen alisacak Kismi zamanh galisacak
3 . Kismi Zamani . deri Eskisehir Meslek Botam | Memur YO, Sekreteri : .
2 72633013 8 Kismi zamanh galisma serancerin boliionmes!, puantafiariin hazwlanmast e gt Oarencs eaiemtamimonine ot Vst v Eanetar, | Yiksekokulmuz sgrencieri [ SoRESLE SERAE, Basvuru formu Bagkames M v, sgrencilere iliskin 15 Sunuimuyor
meler yazismalar
. 3208 sayh Weslok Egtm Kanurun 25 Il va .
27 72633013 e Ortasgrotim dgrenciler Lise ortacgre rtadgretim Kurumlan | Ortagretim Kurumu dgrencileri | . ESkisehir Meslek Rektarlik | Memur Y- Sekreterl | pijim Bagkaniiklan | Rektoriik Makam 1Hafta 34 Sunulmuyor
15 ksekdgretim kurumlarinda staj yapmas1 Yaksekokulu Midirl Makami Widir Yr.
Sanetmaliinin 143 inc macdon
s ; ' . Eskisehir Meslek Yiksekokul —
2 72633013 g Puantaj Istemleri 4D Isgi Kadrosunda Grev yapan isgi personel 4857 Sayih Is Kanunu SiireliIsgiler o ot ot YO. Sekreteri Midiir Rektsrik Makami 16in Ayda1 Sunuimuyor
3 wantal . i ca it Isqiici Hizmetieri - : Eskisehir Meslek Yiksekokul - @ \ " -
2 72633013 8 Puantaj Istemle 1$-KUR aracilg e galisan personel AktifIsgiici Hizmetleri Yanetmelig TYP Personel e ot ot YO. Sekreteri Midiir Rektarlik Makam 16in Ayda1 Sunuimuyor
Egitim - Ogretim etkinlikleri ile sinavlarin
a Kat oturma plani hazirlanmasi Bina kapasitelerinin hazirlanmast ir Meslek Yiksekokul o
30 72.633.013 2 (OSYM, AGF vb.) kordinasyonunu @ 'rma plans hazirlanmas: Bina kapasitelerinin hazirlanmast Sinava Giren Adaylar dseh ostel (Sokok YO. Sekreteri Miidiir 1Giin 1520 Sunulmuyor
E o Dersiik kapasite ve sira diizeni olusturulmas: Yaaskoeala Wi Midiiligs
2 i veya bl istoklor Balim laboratuarlan ve dersiklerinde bulunun cihazlarla, yazici, Mostek Viksokokul
31 72.633.013 3 e fotokopi, fax v.b. Elektronik ve teknik cihazlann kullanima hazir Personel ve Ogrenciler " Birim istek formu YO. Sekreteri Miidiir Bolim Bagkanliklan Rektorliik Makami a 500-600 Sunuluyor
3 Kargilanmasi Yiksekokulu Midirligi Sekreteri siiresine bagl
g tutulmas: hizmetlerinin yiriitiimesi
8 o " . Bina ve tesislerde meydana gelen elektrik ve donanim arizalarinin . Eskigehir Meslek Yitksekokul - i Bakim-onarim siire:
£ 72633013 s Kiigitk Bakim-Onarim Hizmetleri Personal ve Bgrenciler Birim istek formu YO. Sekreteri Bolim Baskanliklan | Rektorlik Makam 100200 Sunulu
g « Gidrimost ve bakm samierinin yapimas: o Yiiksekokulu Miidirligi m stekcform Sekreteri elreter s bagh nuluyer
w 2633013 3 Sinave Tesister Yiksekokulye bagl bulunan bina ve tesislerin bakim ve onarim Personel vo Ogrenciler  Eskigehir Meslek Bakim onarim ile iigil yazismalar Birim stek | Yiksekokul YO, Sekreteri Midir BolimBagkaniidan | Roktsrick Makam: Bakm-onanm siresine | o Sunuluyor
3 nizmetleri Yitksekokulu Midirligi Sekreteri bagh
Talep edilen tiketim malzemelerinin gikislarinin yapilarak teslim 15018 sayili Kamu Mali Yanetimi ve Kontrol
34 72.633.013 2 Taginir Gikas Islemleri (Taketime verme, | o oy tiarda bulunan demirbas maizemenin teslimi, Tasimrlarin|  Kanunu (Madde 44) 2-Tagimr Mal Yonotmoligi | ©er*o"eh Harcama Birimleriligili | _Eskisehir Mesiek 1. Birim Istek Formu 2 Taginur Istek Fisi 3. | Yiksskokul Yiksekokul Sekreterli 5Giin 800 adet | TKYS (Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi)
g mete verme, Devretm Kamu ldaresi Yitksekokulu Midirligi azis: Sekroterligi Ust Birim
Kurum igi ve dis devir islemieri (Madde 22. 23, 24,31)
g veya meydana
g lor nadeniyle olusan firslor, sayimda noksan cikan .
" v, Sl Koo gt e o clan s o | 15018 s Ko Wl Yot e Konrl Eakisani Mostok Saym Tutanagi 2-Balim ve b Tasm eyt Yot Saym
35 72.633.013 = Kayittan Diigme Islemleri jenlerle kullanilamaz hale Kanunu (Madde 44) 2-Tasiir Mal Yénetmel ligili alt birimler - s va ay Komisyonu, Hurdaya Ayir Ust Yonetim 15 Giin Sadet | TKYS (Taginir Kayit ve Yonetim
3 Yiksekokulu Midirligi yazisi. 3- Komisyon raporu 4- Kayittan
ﬂelen taginirlar |I= canlh 'aslmrm olmesl halinde kayittan diist (Madde 27, 28) o - Komisyonu
e e oy e Diisme Teklif ve Onay Tutanags
®amamianmasi ve hurdaya Gikarimasina fikin isomier
15018 sayih Kamu Mall Yonetimi ve Kontrol
2 i letomi | IPtivaglann tespit, satin alinmasi, depolanmasi, muayene ve kabul Eskisehir Meslek 1-Tagini istek yazisi 2- Taginir Istem Fisi 3- | Yiksekokul | Tasinir Kayit Yetiilisi, Satin N omotim Sistom
3% 72633013 g Satin Alinan Tagininin Giri Istemi T i yapemimatrve e ot Bt et Kanunu (Madde 44) 2-Tasimir Mal Yénetmeligi Personel Vikeharat Mairiig Mttt Micriogt Kayn Yetdue 5Gin 200 | TKYS (Tastnur Kayit ve Yonetim Sistemi)

(Madde 15)




Bagis yapilan tagininin teslim alinmasi ve kayit

8 Tasinir Giris Islemi (Bags | altina alinmasi. Harcama birimeri veya kamu |  1-5018 sayilt Kamu Mali Yénatimi vo Kontrol { 1,0, oy pirimier igiti 1g | - Eskisehir Meslek 1-Bagisa liskin yaz: 2-Devir yazisi ve tagini islem | Yiiksekokul | Taginir Kayit Yetiilisi, Strateji | Yisksekokul N TKYS (Tasinir Kayit ve Yénetim
37 72.633.013 s Kanunu (Wadde 44) 2-Tagimir Mal Yanetmeligi Yiiksekokulu sekok 26in 500 adet
2 Ve Yardim Alma, Devraima) | idareleri tarafindan devredilen tasinurlarin devir| ve dis Paydaslar ksekokul fisi Miidiriagi Daire Baskan! Selaeterlig Sistemi)
8 (Madde 16, 19, 31) Midirligi
alinarak kayiara giris istemi
. ) 1-5018 sayilt Kamu Mali Ynetimi ve Kontrol Eskisohir Mesiok ; ’
38 72.633.013 lade Edilen Tasinirlarin | Tiiketim ve dayaniki tasinirlarin iade alinarak | .\ (Madde 44) 2-Taginir Mal Yénetmeligi Yiiksekokulu 1-lade tutanag Yiiksekokul Taginir Kayt Yetkilisi 16in 100 adet TKYS (Taginir Kayit ve Ygnetim
Girls Istemi Kaytlara giris islemi keskokul Miidirlig Sistem
(Madde 18) Miidirlig
Yilsonari nda
ve harcama
o Ambarlar ve kullanim alanlaninda bulunan | 1-5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Eskisehir Mesiek . yetkilisinin ;
2
39 72,633,013 3 Taginirlarin Sayim Istemi | tasinirlann sayilarak noksan veya fazla Kanunu (adde 44) 2-Tasinr Mal Yonetmeligi igii Birim o Taginir Kayit Yetiilisi, Saym | Yiiksekokul gereldi | 1Ay 1adet THYS (Tasiny Kayi vo Yonetim
8 ‘malzemenin tespitinin yapilmasi (Madde 32) Miidiirligi gbrdiigi 1stet
durum ve
Zamanlarda
1. Satinalma Talep Formu, 2. Ihale Onay Belgesi, 3.
Tekif Mektubu, 4. Piyasa Fiyat Arastirmasi Memur, Piyasa Arastirma kit Gonderilon
3 Dogrudan tominle hor i malin Eskisehir Mesiek Tutanag 5. Dogrudan Temin Tutanagy, 6. Siparis [ o | Geroviier, Yiksekokul b
0 72,633,013 3 Mal aliminin karsilanmas: o hor t 4734 Sayih Kamu 22/D maddesi Birimleri Yazisi, 7. Fatura, 8. Muayene Kabul Tutanagn 9. | YukSeKOKUl | oy eicri uayene Komisyonu ] 106in | 100120 Adet Sunuluyor,MYS.e -Biitge
3 satinalinmasina liskin islemlor v Miidiirligi Verilen Firmalar,
2 Midirligi Taginr islem fis, 10. Vadesi Gegmis Borg Oyeleri, Dekan Yardimaisi, erten eirmalar,
Durumunu Gosterir Belge (6183 S.K. 22/A), 11. Dekan e
Odeme Emi Belgesi(OEB)
1. Kesif, 2. Ihale Onay Belgesi, 3. Teklif Mektubu, 4, )
N . PiyessFyat Aresurmes: Toanage . Dogrudon Momur, Piyasa Aragirma Tei Gonderen
8 Hizmet aliminin Dogrudan temin ile her tirl hizmetin Eskigehir Meslek Temin Tutanag, 6. Siparis Yazisi 7. Fatura, 8. | Yiiksekokul | Soreviilerh Yitksekokul Firmalar, Siparis
a 72.633.013 3 4734 Sayih Kamu 221D maddesi iz Birimieri i . g KUl | Sekreteri, Muayene Komisyonu : 10Giin 10-20 Adet Sunuluyor,MYS,e -Biitge
3 Karsilanmasi satinalinmasina liskin islemler o, Muayene Kabul Raporu 8 Vadesi Gegmis Borg. | Madartaga | 5°c1er: Muavene Komisyo Verilen Firmalar,
iduriig Durumunu Gosterir Belge (6183 S.K. 22/A), 10. veler, Delar J Rektrlik Makam:
deme Emri Belgesi(OEB) ekan
1. Ust Yaz1, 2. Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri, 3.
Birim Maliyet Tespit Formu, 4 Fiziksel
o Biitge Hazirlamave | E9itim-0dretim hizmetlerinin yliriitlimesi igin | 5015 <oy, Kanun Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol | Akademik-Idari Personel | Eskisehir Meslek Degerlendirme Formu, 5. Biltge Gider Fisi, Yiiksekokul | Memur, Yiiksekokul Se kr Cumhurbaskanhg 1 Strateji ve
a2 72,633,013 g iyag duyulan bdenck tokliflerinin " ; . sekoku Bolim Baskaniidan | Rektsriik Makami 15 Giin 1Adet :
3 Uygulama Kanunu ve Ogrenciler 6. Tavani Asan llave Ocenek Tekif Formu, 7. Diger |Sekr e terl 14 eterligi, Miidiir Biitge Baskanlig: o-Biitge Modiili
hazirtanmasi ve uygulanmasi. Midirlagi T ek Tekif
Bilgiler Formu, 8.0zel Gelir Bilgileri Formu, 9.igi
Mali Yilin Yilsonu Harcama Tahminleri
1.2914 Sayih Kanun geregince Gzlik hakian
demeleri 2. Varsa kidem, derece terf, 3. Kesinti
girileri ( kefalet, icra, nafaka, hayat sigortasi,Kisi
. Eskisehir Mesiek borcu,sendika, bireysel emekiilik, saglik raporiari) ) ; .
a3 72,633,013 3 Maas sdemelori Personel maaglannin Sdonmesi s eyl Kanun ve Personel 4Porsonol hareket onays, 5. Aile Yardimi Bildirimi [ ¥ SFSekoKut e Yuksekoku! Rektriik Makami 10Gin Her Ay o ve Malye Bakanligr KBS
islemler erkezi Yénetim Biitge Kanunu Midirliga 6. Asgari Gegim Indirimi Formu 7. Banka Listesi 8. |  SeKreterli elaeterligi, Midir 1235 Modiila
Bordro 9. Icmal 10. Personel bildirimi 11. Asgari
Gegim Indirim Bordrosu 12 Odeme Emri Belgesi
Belgesi. (OEB)
o Mesai Sonrasi Yapilan Fazla Galisma 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunun 178, Eskisehir Meslek 1. Puantaj 2 Gizelgesi 3. Bordro 4. Banka Listesi 5.| Yiiksekokul Memur, Yiiksekokul ye Bakanligi KBS
44 72.633.013 3 FazlaMesai Odemeleri | .\ \iannin Ocdenmesine lliskin Islemler |  maddesi ile 3843 Sayili Kanunun 12.Maddesi Personel ";:Z“:‘r‘l’::l““ Odeme Emri Belgesi Belgesi (OEB) Sekreterligi Sekreterlig, Miidiir Rektorlik Makam: 10 Giin 104y Fazla Mesai Modili
o 657 Sayil Devlet Memurlan K; 207 Eskisohir Meslek 1. Dilekge 2. Dog 3. 0d i4.Aile | Yiiksekokul Memur, Yiiksekokul Personel
s nesos | g vogum vardimi | Gogum yarem: sdemesie isingiomir a1l Deviet Memutan Kanunun 207 ersone - ik 2 Dogum aporu . Odomo omr 4. All | Vsl e TR (ap— scin | Personelsaysina Sunuimuyor
madddesi durum bildirimi Selaeterl Selaeterl ir bagh

Miidiirligi




. o " " ek 657 Sayih Deviet Memurlar Eskisehir Meslek 1. 6liim raporu 2. Memurun kendisi 8ldilyse Veraset | Yiiksekokul | Memur, Yiiksekokul Bblim Rektoriiik N Personel y " .
. oo g Oliim Yardimi Oliim Yardimi Odemesine liskin Islemler . et Personel Vikookalo Mot i 3. Odeme Emri Betgesi. (O48) g Modir PP 3Gin | g, e aBagn| Hazine ve Maliye Bakanig MYS Portal
Personelin Maaslanindan Kesilen Emekli | 5434 Sayili Emekli Sandig Kanunu , o . dirsi a . S
- ey 3 SGK Kesenek Génderme Keseneklerinin SGK'ya Gonderilmesine lliskin | 5510 Sayili Sosyal Gaveniik ve Genel | personel Eskisehir Moslok 18510 Oncesi Aylik SGK Bildirgesi 2. 5510 Sonrast | ¥ i k sekokul | Memur, Yiksekokul Rektarik 10Gin | Her Ay SGK Kesenek Modili
3 S0 Yiiksekokulu Miidiiri Aylik SGK Bildirgesi Sekreterligi Sekreterligi, Midiir Makami
Islemler Sagiik Sigortast Kanunu
1.2547/40-a, Ders Yik Formu, 2-Yiksekokul
scretlorinin & ek 2547 Sayih YOK Kanunu, 2914 o 6 k ders " . - - N " .
- s 2 EK Ders Ucroti Odemelori Ek dors ierotierinin sdenmosine iiskin [ o 50 S8 T e | personel Eskisehir Meslek ) Yiksekokul | Memur, Yiksekokul Bolim Rektorliik Vidasay | Hezine ve Maliye Bakaniig KBS Ek ders
3 islemler Yiiksekokulu Midirliigii Miidir Makami Modillii
Emri Belgesi. (OEB)
2547/31.Maddeye Gére P " . N P " P " " B " i - o .
w . o Gareviendirilon Ogretim Bgretim gorevlil SGK primlerine il 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve personel Eskigehir Meslek 1. Sigortal Hizmet Listesi, 2. Tahakkuk Fisi, 3. Yiiksekokul Memur, Yiiksekokul Bolim aGin | vidaoay | Sosyal Givenlik Kurumu e bildirge Modili
3 orevien eum slemler Sosyal Giivenlik Kanunu Yiiksekokulu Miidiirligii Muhasebe Islem Fisi (MiF) Midiirligi Sekreterligi, Miidiir Baskanliklar Makami
Gérevlilerinin SGK Primleri
1. Yiiksekokul Yénetim Kurulu karar, 2. 5 .
o Yurt Igi Gegici Gérevlendirme Yurt igi gegici géreviendirme harcirah 2547 Sayih YOK Kanunu, 657 Sayil Eskisehir Meslek Gérevlendirme onayi, 3. Gidis-Dénils Bileti veya Yiiksekokul Memur, Yitksekokul Bélim Rektorliik | Gorevlendir N . _
s nenon 3 ‘ o Joreviendt Devlet Memurlan Kanunu ve Biitge | Personel os ° " Y e selony 2Giin | mesayisina | Hazine ve Maliye Bakanligi MYS Portali
3 Harcirah Odemeleri demeleri ile ilgill islemler Yiiksekokulu Miidiir Rayig Belgesi 4. Yurtici Yurtdisi Gegici Gérev Yolluk | Miidirligii Sekreterligi, Midir | Baskaniiklan Makami y
Kanunu 6245 Sayih Harcirah Kanunu 6 Bela " A bagh
Bildirimi, 5. Odeme Emri Belgesi belgesi (OEB)
1- Yiiksekokul Yénetim Kurulu karar, 2-
2547 Sayili YOK Kanunu, 657 Sayili o L vk . " N
o Yurt Digi Gegici Gérevlendirme. Yurt digina gegici gér personelin Devlet Memurlan Kanunu, Biitge Eskisehir Meslel Gorevlendirme Onays, 3. Gidis-Donis Bileti 4- Yurtigi Memur, Yitksekokul Bélim Rektorliik | Gorevlendir N . .
5 nenon 3 " o " Personel os Yurtdisi Gegici Gérev Yolluk Bildirimi, 5- Katilm 2Giin | mesayisina | Hazine ve Maliye Bakanligi MYS Portali
3 Harcirah Odemeleri harcirah 6demeler islemler Kanunu ve 6245 Sayil Harcirah Yiiksekokulu Miidiir > N ks o , Midir | Baskaniiklan Makami y
anne belgesi ve Terciimesi 6- Vizeli Pasaport On yiizii bagh
fotokopisi 7- Odeme Emri Belgesi belgesi (OEB)
1. Dilekge, 2. Atama veya Emeklilik onayi 3.
a Yurtigi Siirekli Gérev Harcirah | Yurtii Siirekli Gérev Yollugu Odemesi ile ligili | 837 S2yl! Deviet Memurlan Kanunu, Eskisehir Meslek Memurun Oliimii halinde varislerine Odem Memur, Yiiksekokul BBlim Rektdrliik . . . .
52 72.633.013 = - Y Biitce Kanunu ve 6245 Sayili Harcirah Personel Ban N - ot B . 2 Giin 5-10 Adet Hazine ve Maliye Bakanhg MYS Portali
3 Odemeleri islem| Yiiksekokulu Miidiirl Veraset Belgesi, 4. Siirekli Gorev Yollugu Sekreterligi, Miidiir Bagkanliklan Makami
Kanunu, 375 Sayil KHK N n -
5. Odeme Emri Belgesi belgesi (OEB)
1. Yiiksekokul Yénetim Kurulu karar, 2.
p - 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, P Gérevlendirme onayi, 3. Katilim Belgesi ve Tiirkgesi, - . . Gorevlendir
s 72633013 3 ot Dt Ddgr':":l';': ﬁe :" "T’:’:ﬂ"" Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve Personel V“ki:t':::;; ’:I‘:::‘er:‘“ " 4. Katiim Faturasi ve Terciimesi 5.TCMB Déviz kuru n‘::::‘l:'f':" “;:I':'r::e::'ks;kﬂl:’r' Ba ﬁ:'"“lmlm 2Giin Hazine ve Maliye Bakanhigi MYS Portali
'gili s} 6245 Sayili Harcirah Kanunu g Belge: Odemeler Bordrosu, 7. Odeme 'g d s
Emri Belgesi belgesi (OEB)
. Yitksekokul Yonetim Kurulu karan, 2.
657 Sayil Devlet Memurlan Kanunu, Gorevlendirme onayt, 3. im Belgesi ve Tiirkgesi,
o o g Yurt Igi Gegici Géreviendirme Katiim|  Yurt ici gegici géreviendirme Katihm Ucreti Merkexyvﬁnelim Biitce Kanunu SZ4I5 Personel Eskigehir Meslek 4. Katiim Faturasi & Harcama Pusulasi, 5.Dovizle Yiiksekokul Memur, Yiiksekokul Bélim Rektorlitk 2Giin Hazine ve Maliye Bakanhigi MYS Portali
3 Ucreti Odemeleri Odemeleri ile ilgili islemler g L Yiiksekokulu Miidiirl Odeme Yapildi ise TCMB Doviz kuru Belgesi, 6. Miidiirligii Sekreter idiir | Baskanliklan Makami 4 g
Sayili Harcirah Kanunu 9 .
demeler Bordrosu, 7. Odeme Emri Belgesi
belgesi (OEB)
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 1. Giyim Yardimi Yapilacak Personelin Rektrliik " "
s 2601 g Giyim Yardimi Odemeleri Idari Personele "’"(":ak Giyim Yardimi Devlet Memurlari Giyim Yardimi Personel miz:‘::::: ’:':::Zk Oluru ve Gizelgesi 2. Gesitli Odemeler Bordrosu 3. '::z::e:[“';‘m’;:‘: R’;:::,'v"“k 2 Giin 1 Adet Hazine ve Maliye Bakanligi MYS Portali
Tebligi Banka Listesi, 4. Odeme Emri Belgesi belgesi (OEB) gl
Yapilan laboratuvar incelemeleri, teknik P 1.Yiiksekokul ve Universite Yonetim Kurulu Karari ve| . . P~
= " " N . . Akademik Eskigehir Meslek - " Memur, Yiiksekokul Bélim Rektorlitk o
56 72.633.013 2 Déner sermaye katki payi demeleri incelemeler, bilir ki \cel , arge 2547 Sayih Kanunu 58 Maddesi Personel Yiiksekokulu Midiirl harcama talimati 2.Banka listesi 3.Bordro 4.0deme Sekreter ., Midiir Baskanliklar Makami 10 Giin Her Ay Sunulmuyor

cahismalar:

Emri Belgesi




5018 sayil Kamu Mali

Eskisehir Meslek

57 72.633.013 Muhasebe Yetkilisi Elde edilen gelirlerin gegi Yénetimi ve Kontrol Firma Personel Yiiksekokulu Yazar Kasa Fisi Banka Dekontu Yiksekokul | Muhasebe vetkilisi 7 Giin Sunulmuyor
Mutemedi Alindi altina alinmasi sekoks Sekreter Mutemedi
Kanununun 61 inci Maddesi Miidilrliigii
5018 sayili Kamu Mali .
Gelir, gider, ve 6zkaynaklarin girdi ve ve Kontrol Mahmudiye Atgilik 1. Muhasebe islem fisi 2. Taginir islem fisi 3. | Yiiksekokul |Memur, Yiiksekokul| Yiiksekokul Sekreteri,
58 72.633.013 Muhasebe islem » gider, ynakdann gi . Firma Personel | Meslek Yii ksekokulu| . 'slem fisi 2. Tagimirislem fisi 3. . > " 5 Giin Sunulmuyor
giktilaninin islemleri uncu i kel Fatura Sekreterligi | Sekreterligi, Miidiir Miidiir
Miidilrliigii
Maddesi
1. Satinalma talep formu, 2. Onay 3. On fiyat
N Kamu idarelerinin ilgili mevzuatlar: 5018 sayili Kamu Mali . arastirmasi (piyasa,) Teklif Mektubu, 3.Fatura, Teklif Génderilen Firm a
Mal ve hizmet alimlarinin d e Mahmudiye Atgilik A » | " . derllen oo
o " cergevesinde yapacaklan harcamalarinda Yénetimi ve Kontrol teslim tutanagy, 4. Muayene ve kabul belgesi | Yiksekokul |Memur, Yiiksekokul Sekreteri, [lar,  Sipar is Verilen N
59 72.633.013 3 Karsilanmas (Déner o apacak nirol Firma Personel |Meslek Yii ksekokulu N © e ok uls ; 10 Giin Sunulmuyor
3 ‘sdeme belgesine baglanacak kanitlayici Kanununun 33 iincii A 5.Mal ve hizmet alimi teklif ve kabul tutanay, 6.| Midirligii | Sekreterligi, Miidiir Miidir Firmalar, Rektorliik
sermaye) ! i Kamtiayi Miidirligi " ) A ?
belgeleri ve bunlardan sekil ve tirleri Maddesi Taginir islem fisi, 7. Vergi borcu olmadigina Makami
dair belge, 8. Odeme emri
. - Mahmudiye Atgilik
60 72.633.013 Taginir iglom Figi | 52 Malzeme ve demirbaslarin giris, gikis ve | 200611545 Sayili Bakanlar personel Meslek Yiiksekokulu 1. Muhasebe islem fisi 2. Taginir islem fisi 5 Giin Sunulmuyor
zimmet islemleri Kurulu Karan Y sek
Miidilrligii
gitim-Ogretim yil baslayis ve bitisi, ders
kayitian, eklesil, ara ve yanyil sonu sinaviar, .
: ot Mahmudiye Atgilik "
61 72.633.013 8 Akademik Takvim mazeret sinavian,biitiinleme sinaviar, Tek Ogiretim ve Sinav | Akademik Personel | yo ot vy cekokuly Yuksekokul | Memur _Miid. baskanliklan Rektbriiik Makami |1 Akademik yil| 1 Akademik yil Sunuluyor
E ders sinavlan ve Azami siires Yénetmeligi ve Ogrenciler ModUriog istenen bilgi ve belgeler uyarinca Midilrliigii Yrd. Miidiir
belirlenmesi
m haftalarinda yer alacak ders
im Planinin saallerinin belirlenmesi ve Ogretim ve Sinav | Akademik Personel | Mahmudive Atgilik Ogretim ve Sinav Yonetmeliginde | Yiksekokul | Memur Mid
62 72.633.013 g sgrenciyeldgretim elemanina ilan ) i Per Meslek Yiiksekokulu 09! S 9d- | Boliim baskaniiklan | - Rektorlik Makami 45 Giin 45 Gin Yilda 3 kez Sunuluyor
B hazirlanmasi e T " Yénetmeli ve Ogrenciler ¢ Yikseko Igi ve belgeler uyarinca i Yrd. Miidiir
edilmesi, retim planlarinin Midirligii
istemine aktarimast
Mahmudiye Atgilik " renci bilai sistemi
63 72.633.013 g Sinaviar . ve Sinav | Akademik Personel | yogjey vijksekokulu Yiksekokul | Memur Mid. | gy pasianiikian | Rektorlik Makami 2 Hafta 2 Hafta Yilda 6 kez Ogrenci bilgi sisteminde
B Yénetmeligi ve Ogrenciler oy Midiirl Yrd. Miidiir sunuluyor
1. Egitim-5gretim akademik takvimde belirtilen
. " N . lerde Universitenin anlasmal bankasina Akademik
g Kayit yenileme/ders  takvimle belirlenen sirelerde Egitim-Ogretim ve Sinav - Mahmudiye Atgilik yatinilan égrenim harci 2. Universite Web. Kayit Memur  Miid. _— takvimle | Akademik takvimle
64 72.633.013 S n giiz, bahar yanyili ve yaz okulu o _, Ogrenciler | Meslek Yiiksekokulu " o Rektoriiik Makami N ” 3 Sunuluyor
8 segme ! Yénetmeligi ¢ Yiukseko adresinde kayit yenileme islemi danismani Yrd. Miidiir belirlenen | belirlenen siireler
8 igin ders kayit hizmetlerinin yiriitilmesi Midirligii o
Kaydin bgrenci isl siireler
tarafindan onaylanmast
2 Yatay gecisle Yiksekokulye gelen ESOGU Onlisans, Lisans Mahmudiye Atgilik lg?:f:;;uvu
65 72.633.013 N aklar (Yatay gecis) ge ve g g nav Ogrenciler Meslek Yiiksekokulu Dilekge, Transkript, Ders igerikleri 'k oldug Béliim baskanliklan Rektrliik Makami 1 Hafta
8 grencilerin intibaklar ¢ Yikseko bolim
8 Midirligii .
baskanhg
w0 Dikey Gegis Yénetmeligi, Mahmudiye Atgilik Ogrencinin
66 72.633.013 S Intibaklar (Dikey gegig) | Dkey 9e¢is sinawile Yiksekokulye gelen | g iy 5retim ve Sinav Bgrenciler Meslek Yitksekokulu Dilekge, Transkript, Ders igerikleri baght oldugu Bdliim baskanliklar Rektorliik Makami 1 Hafta 4050
8 grencilerin intibaklar. baliim
8 Yénetmeligi Miidirligi
baskanhig
o , ESOGU Rektsrliiglinin Dilekge, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili igili Balim
3 Ogrencinin akademik izin talebiyle ilgili | Hak!! ve Gegerli Nedenler Mahmudiye Atgilik belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik Yiiksekokul | Memur  Miid. Baskanhg
67 72.633.013 = Kayit dondurma Konusundaki Karari, ESOGU| Ogrenciler Meslek Yiiksekokulu N N N Rektdrliik Makami 1 Hafta Sunuluyor
st islem limuhaberi, Tabi Afetler, Tutukuluk, Miidirligi Yrd. Midir | Viiksekokul Yonetim
8 Onlisans, Lisans Ogretim ve Midirligi
8 9 Mahkumiyet, Askerlik tecilinin Kaldinimasi) Kurulu
Sinav Yénetmeligi'in ilgili
o Mahmudiye Atgilik
68 72.633.013 a8 Disiplin igleri Ogrencinin Kurumlart Bgrenciler Meslek Yitksekokulu Disiplin sorusturmasi ilgili kararlar ve Yiksekokul | Memur = Mid. | gy backaniikian Rektorliik Makami 15 Giin 15 Giin
g disiplin islerinin yiritilmesi Ggrenci Disiplin Yénetmeligi MOdUriog yazismalar Miidirligi Yrd. Miidiir




5510 sayil Genel Saglik Sigortasi Kanunu, 5754
sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast

kisehir Meslek

Onayh Staj Kabul Formu, Staj Defteri (Web

3 o 11
2 g . . . Es - Rektbriiik . .
& g 3 St islerl Ogrenci stajlan il igili sterinin yiritalmesi | .1, 10, 2547 yOK Kanunu ve 3308 sayil Mesleki Ogrenciler Yiiksekokulu Miidirligi Sitesinden), Ikametgah, Nifus Giizdan Fotokopisi B6llim Baskanlig: Makam: 1hy 1hy Ogrenci Saysina Bagh
8 Egitim Kanunu
F] Ggrencilerin
2 g " ligili kurumlarin kredilere iliskin mevzuat " Eskisehir Meslek " . N Ogrencilerin kredilerle ilgili | kredilerle | Tigili kurumun bel ligili kurumun
0 8 H Krediler Ogrencilerin kredi hizmetieri ile ilgil islemler Sayanakion Ogrenciler Vikeekaruly Miiritga Kredi saglayicinin istedigi basvuru belgesi ve ekleri igill kurum amomatan it il peliladig st Sunulmuyor
8 yazigmalan
2 2 Program/baliim ve Yiksekokul 8grenci o < rencinin bad . arenci i
n 2 3 temsilcilerinin secimi ile ilgil yiritilen ESOGU Ogrenci Konseyi Yénergesi Ogrenciler _ Eskigonir Meslok Basvuru formu Ogrencinin bagh oldugu Ogrenci temsilcligi secimi | - Rektdriik Belirlenen Sire 1 Akademik yil 1 Sunuluyor
2 g e Yiiksekokulu Mildi boliim baskanis ile lgili yazismalar. Makami
3 | 6grenci degisim programian ile anlagmali olan . § - N -
» E Bgrenci dogisim [0 e versitelerine bgronci VOK osastan Tiim Oniversite  Eskisehir Meslek Yaban dil basan: puan, komisyon intibak karart, [ gy 6 6 enciIstert Rektoriiik 15.Gin 100150
3 programi islemleri Ogrencileri Yiiksekokulu Mildi Ogrenim Anlasmas: Makami
< géndermek ve almak.
a o . Anadal Lisans programlanini iistiin basaryla :
s 3 GiftAnadal | yiiiiten sgrencilerin, aym zamanda kinci bir | ligili yénetmelik, EgitimOgretim ve Sinav . Eskisehir Mesick 1. Bagvuru dliekgsel 2. Not durum belgos! 3, Banka cronci letori ' Rektsriiik : ;
73 8 8 Programi Basvuru . Ogrenciler “ subesine basvuru iicretinin yatinldigin gésteren EMYO Ogrenci lsleri Béliim Baskanliklan Belirlenen Siire 1Ay 20-30
8 S pih daldalisans diplomasi almak iizere 6grenim Yénetmeligi Yiiksekokulu Mildirligi ot Makami
8 8 ‘gbrmeleridir.
g g Diger kurumlarda egitim gériip basarih oldugu Eokisohir Mesiek Rektoriik
7 g g Muafiyet iglemleri | s deger derslerden muafiyet talebi olan Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Ogrenciler Vakaekonuily MOANOZ0 Dilekge Onayl Transkript Onayl ders igerikleri EMYO Ogrenci Isteri Bolim Baskanliklari Makamt 1Ay 1Ay Ogrenci Sayisina Bagh
& g 8grencilerin islemleri
2 F3 " P " ‘Yabanct
3 8 Yabanc Diller Baliimi ile birlikte yeni .
2 2 ‘Yabane: Dil Oiller 8Ol 4 2547 Sayih Yiiksekbgretim Kanunu, ilgili . Eskisehir Meslek " renci lsleri - arenci .
75 8 g muafiyet sinavi kayitlanan 8grencilerin muafiyet sinaviarinin yonetmelik ve senato kararlart Ogrenciler Yiiksekokulu Midiirligi Dilekge EMYO Ogrenci Isleri Bliim Bagkanliklan Rektariik 1Hafta Ogrenci Sayisina Bagh
N g gerceklestirilmesi ve sonuglarinin ilan edilmesi Moot
E 2 Basan Notuna Sinav sonucuna itiraz eden dgrencilerin S . . Eskisehir Meslek o lekcosi e enci leleri " Rektorliik S .
76 8 g ltiraz dilekgelerinin incelonmesi. EgitimOgretim ve Sinav Yénetmeli Ogrenciler Yiiksekokulu Midiirligi Itiraz dilekges EMYO Ogrenci Isleri Bliim Bagkanliklan Makami 1Hafta 1Hafta Ogrenci Sayisina Bagl
g 8
2 5 - Kendi istekleri ile okuldan ayniimak isteyen PN . . Eskisehir Meslek Dilekge,ilisik Kesme Formu, Vekili gelirse Noter Onayli S Bolim Baskanligi / Yonetim | Rektariiik _ | ©arenci bilgi sisteminde
kel 8 3 ilisik Kesme ‘sgrencilerin islemlerinin yapilmas. EgitimOgretim ve Sinav Yénetmeli Ogrenciler Yiiksekokulu Midirligi vekalotname EMYO Ogrenci Isleri uralis Karan Makami 1Hafta 1Hafta ayisina Bagh sundluyor
g 2 Ders Yanyillaninda ve Yaz okulunda agiimayan
% 2 8 Universiteden Ders|  derslerin kredilerini rs igeriklerinin Ozel sgrenci statiisii ile o Oniversite Eskisahir Meslek Dilekge, Ders Icerikleri, Ders Programi EMYO Ogrenci Isteri Bollim Baskanigi | Yonetim | - Rektorlik 15 Giin 1Hafta | Ogrenci Sayisina Bagl
2 S ers ice grencileri Yiiksekokulu Midiirligh Kurulu Karan Makami
] g Alma uymasi sartiyla Baska bir Oniversiteden almasi
2 o Ek Oretim Siiresi | AZami Gretim siiresini tamamladigi halde - . Azami siire sonunda Eskisehir Meslek . X S Bolim Baskanligi/ Yonetim | Rektériiik
79 2 g mezun olamayan 8rencilere yazili istekleri Lisans Ogretim ve Sinav Yénetmel mezun olamayan Dilekge ve not durum belgesi EMYO Ogrenci sleri
2 8 Verilmesi istemleri | ™ 2 I Yiiksekokulu Midiirligh Kurulu Karan Makami
& halinde Ek Siire ve Ek Sinav hakki taninmast sgrenciler
Oniversite
Senatosu
2 a Ogrencilik Hakiu Kazanmis Ogrencilerin sagiik [ + On Li X Bgreti . B koK o Bblim Kurul Karar ve N Tarafindan
% H by 2ol Ogronci | V-8 sabopiare diger Onlversiteterde ogitinint ersitesi On Lisans ve Lisans Egitim -Ogretim Eskisehir Meslek Kurulu Karan Universitelein senato kararlan Sagik | g o0 cine, Vihonkokul Yometim Kurara | Rektorlik 15.Gin Onaylanan
3 S Ve Sinav Yénetmeligi Md/7 Yiiksekokulu Mildiirligi Raporu Aile Ikametgah belgesi Niifus Ciizdan! Makami Akademik
& g siirdiirmesi Karani
8 8 (Fotokopisi) Takvimde
elirtilen Siire
Ara
8 2 i " isehi U, .
@ g Rektdrliikge belirlenen kontenjan dahilinde Eskisehir Meslek Ogrencinin bagh oldugu|
81 g H Yemekvaraimi |G agrencilerinin pelirionmest Ogrenciler Viikeekoruly Miirligi Basvuru formu b1 Bagsamg Bblim baskaniiklan Belirlenen Siire 1 Akademik yil 1
2 3 Eskisehir Meslek Ogrencinin bagh oldugu
82 g 3 Burs Bagvurulan Gesitli Kurumlarin sagladig burslar Ogrenciler Vikeokoruly Midiriigi Basvuru formu Transkrip o1 Bagtanis Bblim baskaniiklan Belirlenen Siire Belirlenen Silre|




ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri

isim : Tuncay VAROL isim : Dog.Dr.Muhammet Ali TILTAY
Unvan : Yiiksekokul Sekreteri Unvan : Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
Adres : Eskisehir Osmangazi Universitesi Eskigehir Meslek Yiiksekokulu Odunpazari /

Adres : Eskisehir Osmangazi Universitesi Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Odunpazari / Eskisehir
Eskisehir e-  e-posta: dervisozturkk@gmail.com
posta : tvarol@ogu.edu.tr

[Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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