T.C. Form No: 2
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim . | ESKISEHIR MESLEK YUKSEKOKULU
Alt Birimin Ad1 :  |MUDUR YARDIMCILIGI
Gorevin Alam1 / Kapsam :  |ESKISEHIR MESLEK YUKSEKOKULU MUDUR YARD. (idari isler)

Gorevin Kisa Tanim :.

Fakiilte egitim 6gretim kapsaminda tiim akademik ve idari faaliyetlerin takip ve yiiriitiilmesidir.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

[ Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,
[IDiger Mudur Yardimeisinin bulunmadigi zamanlarda onun gérevlerini yapmak,

[1Meslek Yiiksekokulunun egitim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli koordinasyonu
saglamak,

[Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlar1 ve denetim raporlarinin
hazirlanmas1 ve denetiminin yapilmasini saglamak,

[JMeslek Yuksekokulunun ) [J [ O CITTITTTITTTTTY O O O dilyoniinde gerekli ¢aligmalarin! [0 [ [
yapilmasini saglamak.

[IMeslek Yuksekokulunun genel gozetim ve denetim gorevi yaparak ihtiya¢ ve sorunlari tespit etmek
ve dekana bilgil | [ ) [) [ [] [

T Meslek Yuksekokulunun ve yonetim kuruluna hazirlik yapmak ve kararlarini kontrol etmek ve ilgili
CF OO 000 o 0 Csdglamiak, | (1 01 0 01 0 0 0 E [

T Meslek Yuksekokulunun web sayfasini diizenlemek ve takibini yapmak,

] Meslek Yuksekokulunun web sayfasinin giincelliginin takibini yapmak,

] (Béliimlerden gelen gorevlendirme taleplerinin denetimini yapmak,

) [Rektorliiglin ve Meslek Yiiksekokulunun diizenledigi etkinliklerin koordinasyonunu yap [l [J [ [J

1 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununa uygun gérev yapmak|[ |
] [MUdartn uygun gorecegi diger gorevleri yapmak! |

Ad Soyad :Sadik TEKDEMIR

Imza

Onaylayan
Ad Soyad :Muhammet Ali TILTAY

Hazirlayan

Unvan "EMYO Sek.V. Unvan
Imza

Sayfall/?2




T.C. Form No: 2
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRiM GOREV TANIM FORMU

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1- Dekana yardimci olmak tizere 3 yil siire ile fakiilte i¢erisinde aylikli 6gretim iiyelerinin igerisinden
yine Dekanin Onerip sectigi kisidir.

2- Dekan gorevi sona ermesi veya istifa etmesi sonucu gorevi diiser.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad :
Unvan : Unvan
imza 1mza

Sayfa2/2






