	[image: image1.jpg]



	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

ALT BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 2



	

	 Bağlı Olduğu Birim
	:
	Eskişehir Meslek Yüksekokulu

	 Alt Birimin Adı   
	:
	Yüksekokul Müdürü

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	Eskişehir Meslek Yüksekokulu


	Görevin Kısa Tanımı :

	Görev Tanımı
Yüksekokul Müdürü;
(2547 sayılı Kanun ile Yüksekokul Müdürüne verilmiş olan görevleri yüksekokul bakımından yerine
getirilmesini,
(Belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Yüksekokulun vizyonu, misyonu doğrultusunda
eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaların yapılmasını, planlanmasını,
yönlendirilmesini, koordine edilmesini, denetlenmesini
sağlar.



	Yapmakla Sorumlu Olduğu İşler :

	1. Yüksekokul Kurullarına başkanlık etmek,
2. Yüksekokulunun ödenek ve kadro ihtiyaçlarını gerekçesi ile birlikte Rektörlüğe bildirmek,
Yüksekokulu bütçesi ile ilgili öneriyi  Rektörlüğe sunmak,
3. Yüksekokulunun birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve denetim
görevini sürdürmek,
4. Harcama yetkilisi görevini yürütmektir. 

5. İlgili kurullar ve birimler arasında düzenli çalışmayı sağlamak,
6. Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde Yüksekokulunun genel durumu ve işleyişi
hakkında Rektöre rapor vermek,              

7. Eğitim-öğretim faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak,
8. Bilimsel araştırma ve yayın faaliyetleri için gerekli koşulları sağlamak,
9. Yüksekokulun öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde kullanılmasını ve geliştirilmesini,
gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasını, öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin
sağlanmasını, eğitim - öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir
şekilde yürütülmesini, bütün faaliyetlerin gözetim ve denetiminin yapılmasını, takip ve
kontrol edilmesini ve sonuçlarının alınmasını sağlamak,
10. Kanun ve Yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri yapmak,
11. İş sağlığı ve güvenliği esaslarına uyulmasını ve gerekli önlemlerin alınmasını sağlamaktır.



	İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

	1. 2547 sayılı Kanun ile Yüksekokul Müdürüne verilmiş olan görevleri Meslek Yüksekokul bakımından yerine
getirilmesini,
2. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
3. Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği (ÜATY) (RG: 18.02.1982; S:17609)
Madde 12
4. Yükseköğretim Kalite Güvencesi Yönetmeliği


	Hazırlayan 
	
	
	Onaylayan 

	Ad Soyad
	:Tuncay VAROL
	
	
	Ad Soyad
	: Doç.Dr.Muhammet Ali TİLTAY                                        

	Unvan
	:Yüksekokulu Sekreteri
	
	
	Unvan
	:Eskişehir Meslek Yüksekokul Müdürü

	İmza
	
	
	
	İmza
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