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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BIRIM GOREYV TANIM FORMU

Birim Adi : | Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcilig
Bagh Oldugu Ust Birim  |: |Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Bagh Oldugu Ust Yonetici |: | Miidiir

Gorevin Alami / Kapsanm | : | Eskisehir Meslek Yiiksekokulu

Gorevin Kisa Tammm: Eskisehir Osmangazi Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Eskisehir Meslek Yiiksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi  gergeklestirmek icin  gerekli tlim  faaliyetlerin etkenlik ve  verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Miidiire yardimci olur.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler:

Birimin tiim sevk ve idaresinde Miidiire birinci derecede yardimei ve sorumlu olmak.

Eskisehir Meslek Yiiksekokulunun Egitim-Ogretim faaliyetlerini organize etmek.

Miidiirtin gérevi baginda bulunmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet etmek.

Miidiirtin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Meslek Yiiksekokulu Akademik Kurulu,

Yiiksekokulu Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek.

5. Akademik atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliikk haklarini takip etmek, bu konuda personelin
isteklerini dinlemek.

6. Faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ kontrol standartlar1 uyum eylem plani1 ve denetim raporunu
kontrol etmek.

7. Satin alma ve ihalelerle ilgili ¢aligmalar1 denetlemek ve sonuglandirmak.

8. Yatay Gegis, Dikey Gegis, Cift Anadal, Yabanci 6grenci kabulii ile ilgili ¢alismalarin takibini
yapmak.

9. Egitim-Ogretim ile ilgili isleri denetlemek.

10. Ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlar ile ilgili ¢alismalar1 planlamak, Sinavlarin

~wnE

zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak.
11. Erasmus, Farabi programlarindan yararlanmak isteyen ogrencilere yardimci olmak boliimlerde
koordinasyonu saglamak.

12. Eskisehir Meslek Yiiksekokulunun uluslararasi iligkilerinin arttirilmasi ve yiiriitilmesinde Miidiire
yardime1 olmak.

13. Miidiiriin katilamadig1 durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda Meslek Yiiksekokulunu

14. Birimde c¢alisan personel arasindaki isboliimiinii yaparak uyumlu ve verimli ¢alisma ortami
saglamak.

15. Caligma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli

uyarilar1 yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Sadik TEKDEMIR Ad Soyad .\ fuhammet AL TILTAY
Unvan : Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Sekreteri V. Unvan  :Eskisehir Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
Tmza imza
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Bagh Alt Birimler:

Dekan Yrd. Sekreterligi

Hazirlayan
Ad Soyad . Yasar Keser
Unvan . Bilgisayar Isletmeni

imza

Onaylayan
Ad Soyad : Vedat Deniz
Unvan : Fakiilte Sekreteri
Imza
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